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一、电子职称证书生成（申报个人）

（一）电子证件照片上传

注：申报人员必须先上传个人证件照片，系统才可以生成对应的电子职称证书

（2021 年度在本平台进行职称申报的个人无需上传照片）。

1. 注册登录

用户在浏览器中输入网址：http://hrss.ah.gov.cn/（推荐使用谷歌浏览器或者

360 安全浏览器极速模式），进入安徽省人力资源和社会保障厅首页，点击“资讯中

心”页面下方“专题专栏”中的“安徽省专业技术人员综合管理服务平台”（以下简

称本系统），进入本系统首页，选择“职称申报”，跳转至登录页面，选择“个人登

录”下方“前往安徽政务服务网”，跳转至安徽政务服务网页面，使用安徽政务服务

网个人账号进行登录。如图 1-1、图 1-2、图 1-3 所示：

图 1-1
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图 1-2

图 1-3

(1) 已有安徽政务服务网账号的个人，可直接在“个人用户”框中登录，支持账号密

码登录和支付宝扫码授权登录，登录后自动进入本系统。

(2) 没有安徽政务服务网账号的个人，点击“个人用户”框下方的“注册”，根据安

徽政务服务网提示完成注册再进入安徽省专业技术人员综合管理服务平台的登录

页点击“个人登录”。

(3) 若个人为首次登录本系统，点击安徽政务服务网的“登录”后则将跳转到本系统

个人注册界面，需完善个人信息才可进入系统（带“*”号必填）。如图 1-4 所示：
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图 1-4

注：个人选择所在单位可选择“否”，点击“提交”即可。

2. 电子照片上传

个人进入系统后，点击“个人中心”，点击“我的职称”，如下图 1-5 所示：

图 1-5

点击“上传”，可以上传个人电子证件照片，点击“上传照片”，如图 1-6 所示：
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图 1-6

点击“上传”，在电脑选择电子证件照片，进行上传，如图 1-7 所示：

图 1-7

点击下方的按钮可以放大或缩小照片，也可以将照片进行旋转调整，右边电子照

片为预览效果。如图 1-8 所示：
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图 1-8

注：建议个人上传电子照片时，将电子照片铺满剪切区域，生成的电子证书更为

美观。

（二）电子职称证书下载

注：电子证书上需要加盖职称评审委员会和发证机关印章，因部分评委会或发证

机关尚未申请电子印章，所以生成的职称证书无相关印章。根据评委会组建单位或者

发证机关具体情况，由申报人员自行下载打印证书到相关部门线下盖章，或者由组建

单位统一下载盖章后再下发申报人员。

个人上传电子证件照片之后，系统将自动生成电子证书，证书生成结束后，可以

进行电子职称证书下载，点击“下载”按钮，如图 2-1 所示：

图 2-1

如果点击下载出现如下提示，可过段时间再进行下载（根据当前系统正在生成证
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书的数量不同，等待的时间有所不同），如下图 2-2 所示：

图 2-2

点击“下载”，可以在线预览电子职称证书。可以用手机扫描此二维码在线查看

电子职称证书信息。如图 2-3 所示：

图 2-3

点击“查看”按钮，系统弹出查看页面，显示个人的基本信息和获得资格情况，

点击“证书文件”也可在线预览电子职称证书。如图 2-4 所示：
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图 2-4

二、电子职称证书生成（评委会组建单位）

（一）电子职称证书下载

注：若职称评审委员会和发证机关均申请了电子印章，则组建单位无需下载电子

证书，由申报人员自行登录系统即可下载加盖电子印章的证书。

1. 注册登录

用户在浏览器中输入网址：http://hrss.ah.gov.cn/（推荐使用谷歌浏览器或者

360 安全浏览器极速模式），进入安徽省人力资源和社会保障厅首页，点击“资讯中

心”页面下方“专题专栏”中的安徽省专业技术人员综合管理服务平台（以下简称本

系统），进入本系统首页，选择“职称申报”，跳转至登录页面，选择“管理人员登

录”，输入相应账号、密码、验证码进行登录即可。如图 1-1、图 1-2 所示：
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图 1-1

图 1-2

2. 电子职称证书下载

评委会组建单位登录系统之后，点击“职称评审管理—批复备案管理—发起”，

选择需要生成电子职称证书的批复备案申请（当前状态必须是审核通过），可以通过

申请名称、批复文号、年度、类型以及审批状态进行筛选。如图 1-3 所示：
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图 1-3

点击该批复备案后的“管理”按钮，进入批复备案管理界面，点击“证书导出”。

如图 1-4 所示：

图 1-4

当职称批复备案入库之后，若个人已成功上传电子证件照片，系统会自动生成电

子职称证书，当前状态为“已生成”。评委会组建单位可点击“下载”按钮，进行电

子职称证书的下载，也可勾选前面复选框进行批量下载，下载后的文件为压缩文件，

解压之后为 PDF 文件进行查看。如图 1-5、1-6、1-7 所示：

若个人未成功上传电子证件照片，当前状态为“未生成”，评委会组建单位无法

下载电子职称证书，只能查看。可联系个人通过登录职称系统上传电子证件照片。
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图 1-5

图 1-6

图 1-7

点击“查看”按钮，系统弹出查看界面，显示个人的基本信息、获得资格情况、
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所在单位信息以及证书及批复情况，点击“证书文件”和“批复文件”也可在线预览

电子职称证书和批复文件的信息。如图 1-8 所示：

图 1-8
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